
- 1 -

学发〔2026〕10号

关于下发2025-2026学年春季学期校内学生
勤工助学岗位人数的通知

各二级学院、职能部门：

为进一步规范我校勤工助学岗位的管理，更好发挥勤工

助学资助育人成效，根据《教育部财政部关于印发〈高等学

校勤工助学管理办法（2018 年修订）〉的通知》（教财〔2018〕

12 号）《重庆资源与环境保护职业学院学生勤工助学管理办

法（2022 年修订）》（重资环职院〔2022〕41 号）文件精

神，现将 2025-2026 学年春季学期校内勤工助学岗位设置及

管理工作安排如下：

一、申请流程

1.岗位申请：用工部门提出岗位申请并填写完整的《校

内勤工助学岗位需求表》（附件 2）。

2.办理流程：由部门负责人、人事处、学生处签字后报

分管学生工作校领导同意后，交由一站式学生社区 D105 办

公室袁老师处。
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3.面试要求：采取学生资助中心统一发布招聘和各用工

部门自行组织招聘两种方式，双向选择、优先录用家庭经济

困难学生。用工部门面试需于三个工作日内告知学生面试结

果，并通知面试通过学生填写学生勤工助学申请表（附件 3），

学生填写完成后由部门统一走签字流程，签字时表面附部门

岗位申请表。

4.部门提交资料：每学期开学一周后，以部门为单位提

交部门勤工助学岗位申请表和学生勤工助学补贴申请资料。

二、勤工助学学生管理

1.勤工助学活动坚持“立足校园、服务社会”的宗旨，

按照按照学有余力、自愿申请、信息公开、扶困优先、竞争

上岗、遵纪守法的原则开展。

2.各单位设置勤工助学岗位时，应充分考虑学生的特点

和工作性质，任何单位不得让学生参加有毒、有害和危险的

生产作业以及超过学生身体承受能力、有碍学生身心健康的

劳动。任何单位不能占用学生行课和考试时间从事勤工助学。

3.为了保证学习时间，学生参加勤工助学的时间原则上

每周不超过 8 小时，每月不超过 40 小时。

4.各部门不能重复录用勤工助学学生，每个岗位原则上

只能聘用最终申报的用工人数。

三、补贴结算

1.各部门每月报送部门每月学生勤工助学工时统计汇总
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表（附件 4），其中部门每月学生勤工助学工时统计汇总表，

由部门（二级学院）联系人汇总报部门（二级学院）负责人

手写签字，于每月 7 日前将纸质版及电子版一并报送至一站

式学生社区 D105 办公室袁老师处。

2.发放时间。学生资助中心于每月 7 日后开展工时统计汇

总表审核工作，原则上每月 20日前发放上月勤工助学补贴；1

月、7 月因假期影响，补贴结算发放时间顺延，预计于开学后

两周内完成。

四、有关要求

1.请各部门严格遵守学校勤工助学金管理规定，严禁徇

私舞弊，一经发现严肃处理并取消该部门用工需求。

2.各部门联系人须于每月 7 日前，将上月勤工助学补贴

汇总表报送至学生资助中心办公室，逾期未报送的，当月补

贴不予结算且不予补发，由此产生的一切问题由所在部门自

行承担。

3.各部门须确保勤工助学补贴汇总表准确无误。经资助

中心多次提醒仍出错的，当月补贴不予发放，下月不予补发，

相关问题由所在部门自行承担；特殊情况由部门书面说明，

学校酌情处理。

4.对于中途放弃勤工助学申请的学生，部门负责人通知

学生填写勤工助学离岗申请表，完善手续后交由学生资助中

心登记备案。
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附件：1.各部门勤工助学申请人数

2.校内勤工助学岗位需求表

3.学生勤工助学申请表

4.部门每月勤工助学补贴汇总表

重庆资源与环境保护职业学院学生处

2026 年 3 月 12日
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附件 1

2025-2026 学年春季学期校内各部门

勤工助学人数统计表

所属岗位 用工部门 需求岗位名称 春季学期

岗位性质

（固定岗/

临时性岗

位）

书记/院长

助理岗

生态环境学院 书记助理 1 固定岗

人工智能学院 书记助理 1 固定岗

智慧交通与智能制造学院 院长助理 1 固定岗

财经教育学院 书记助理 1 固定岗

辅导员助理岗
捷途辅导员工作室 办公室助理 5 固定岗

辅导员助理 辅导员助理 28 固定岗

教学岗
生态环境学院 实验室助理 7 固定岗

医药健康学院 实验室助理 4 固定岗

行政岗

党政办 办公室助理 2 固定岗

党政办档案室 档案室助理 2 固定岗

党建工作部 办公室助理 1 固定岗

教务处
教务助理 4 固定岗

图书馆管理员 10 固定岗

学生处

资助中心助理 4 固定岗

学生管理科助理 4 固定岗

自律委员会助理 22 固定岗

对外招生就业处
办公室助理 4 固定岗

办公室助理 4 固定岗

融媒体中心 摄影摄像助理 8 固定岗

继续教育学院 办公室助理 1 固定岗

合计 114
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附件 2

重庆资源与环境保护职业学院
校内勤工助学岗位需求表

填表日期： 年 月 日

用工部门

联系人 联系方式

用工形式
□长期固定岗：一月（含）以上

□短期临时岗：一个月以内

用工起止时间 年 月 日 － 年 月 日

需求人数 总时长

用工地点

用工内容

用工部门

（二级学院）

意见

负责人签字：

（加盖部门公章）

年 月 日

人事处

意见
负责人签字：

（加盖部门公章）

年 月 日

学生处意见 负责人签字：

（加盖部门公章）

年 月 日

分管学生工

作校领导

意见
签字：

年 月 日

备注

1.严格审批流程，坚持“谁用工、谁管理、谁负责”原则，实行责任

制和责任追究制。

2.岗位申请用工时间超过 1个月（含）以上的必须经过学校人事部门

审签，其他除外。
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附件 3

重庆资源与环境保护职业学院
学生勤工助学岗位申请表

填表日期： 年 月 日

姓名 性别 民族 出生年月

年级 学号

·院系专业

院系专业

身份证号码

专业

联系电话

开户行 开户账号

家庭住址

申请岗位

家庭经济状况 家庭成员 工作单位 职务 月收入

□特别困难

□比较困难

□一般困难

□不困难

本人经济

来源
家庭收入□ 亲友资助□ 借贷□ 奖学金□ 助学金□ 勤工助学□其他□

基本

情况

1.是否欠学费、住宿费？ □是 □否

2.是否有校内其他勤工助学岗位？ □否 □有，岗位为

申请理由

个人特长

辅导员

意见

签字：

年 月 日

院系

意见

签字：

（盖章）：

年 月

日

用工部门

意见

签字：

（盖章）：

年 月 日

学生处

意见

签字：

（盖章）：

年 月

日
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附件 4

XXX部门 2026 年 X 月份勤工助学补贴汇总表

序号 姓名 身份证号 年级 岗位地点 工时
（小时）

发放金
额（元） 开户行 开户账号

学生本
人核对
签字

合计：

部门（二级学院）联系人签字： 部门（二级学院）负责人签字：：
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