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“双高”建设佐证材料整理规范

为进一步规范学校双高建设任务佐证材料的归集、整理与报

送工作，统一材料标准、夯实佐证依据，全面保障各项双高建设

任务有据可查、佐证有力，确保学校双高建设验收工作顺利开展，

结合工作实际，特制定本规范。

一、会议类

包括校企协作会议、校校合作会议、课程或教材开发专题会

议、党建专题会议、调研座谈会、教研专题会议等。

（一）必要佐证材料。会议通知、会议照片（需体现会议主

题背景、会场及参会人员实况；线上会议提供会议界面截图）、

参会签到表（含参会单位、人员姓名及职务信息）、会议纪要（载

明会议时间地点、参会人员、主要议题、讨论情况、议定事项）。

（二）选用佐证材料。新闻稿、会议议程、会议演示材料、

领导讲话、往来工作函件等。

二、活动类

包括党团主题实践活动、志愿服务活动、专业实践实训活动、

校企协同育人活动、产教对接交流活动、校园文化与技能节活动、

各类专题评选组织活动等。

（一）必要佐证材料。活动方案（计划）、活动通知、活动

照片（需体现活动主题背景及参与实况，线下活动提供现场实景

照，线上活动提供活动界面截图）。
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（二）选用佐证材料。活动总结、新闻稿等。

三、科研项目类

（一）纵向项目。包含各级教育教改课题、科研项目、政策

研究课题、专项调研课题、制度规划编制课题等。

1.必要佐证材料。课题立项通知书、项目批复文件、申报书

（立项文本）。

2.选用佐证材料。任务书（合同书）、中期报告、项目产生

的成果等、经费到账证明、结题验收材料、结题证书。

（二）横向项目（含技术服务类项目）。包含企业委托技术

开发、技术服务、技术咨询、横向调研、委托方案编制、校企合

作研发等各类横向合作项目。

1.必要佐证材料。项目合作合同（技术服务协议、立项委托

文件）、经费到账证明。

2.选用佐证材料。项目实施方案、合同执行过程材料、项目

验收材料、成果交付证明、服务反馈材料等。

四、培训类

包括学校开展的教师培训、学生培训、项目培训、技能培训

等各类培训工作资料。

（一）必要佐证材料。培训通知、培训实施方案（工作手册）、

参训人员名单及签到表、培训照片（需体现培训主题背景及参与

实况，线下活动提供现场实景照，线上活动提供培训界面截图）、

培训成果资料（培训证书或培训相关费用凭证等）。
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（二）选用佐证材料。培训前期调研材料、培训课件、培训

工作总结、新闻稿等。

五、内部文字材料类

包含校内制发的各类规章制度、管理细则、工作通知、工作

实施方案、专项规划、工作预案等校内规范性文字材料。

（一）必要佐证材料。规章制度、管理细则、工作通知、工

作实施方案、专项规划、工作预案等正式印发并加盖公章（学校

公章或部门章）文件、审批签发流程材料。

（二）选用佐证材料。制度修订及意见征集材料、工作前期

调研材料、培训宣讲材料、整改落实过程材料、成效性材料。

六、场地建设类

包括学校建成的各类实训室、大师工作室、服务中心及其他

功能型实体场地建设相关资料。

（一）必要佐证材料。建设方案、审批材料（如：会议纪要）、

合作（采购）协议、设备物资采购清单、场地建设费用凭证、场

地建成实景照片。

（二）选用佐证材料。施工过程材料、场地验收报告、场地

管理制度、日常使用台账、宣传新闻稿、整改完善材料等。

七、课程与教材类

包括学校各类课程资源开发、实训项目开发、纸质教材、数

字化教材、活页式教材、手册式教材编制等教学资源建设相关资

料。



- 5 -

（一）必要佐证材料。课程及教材立项文件、行业企业深度

参与开发佐证材料、开发人员资质材料、验收材料、课程成果（课

程标准、授课教案、教学课件、线上课程截图等）、教材样书等。

（二）选用佐证材料。课程与教材编制实施方案、开发研讨

会议签到表、会议纪要、研讨现场照片（线下提供现场实景照，

线上提供界面截图）、前期调研分析材料、行业企业意见征集及

汇总材料、实训项目清单、实训指导书、教学应用及效果反馈材

料、课程教材工作总结、宣传新闻稿、师生评价反馈等材料。

八、竞赛类

包括学校师生参与的各级、各类教师、学生职业技能竞赛、

专业技能比赛等竞赛相关工作资料。

（一）必要佐证材料。竞赛正式通知文件、竞赛参赛申报材

料、竞赛获奖批复文件、竞赛现场实景照片（线上赛事除外）、

师生获奖证书等。

（二）选用佐证材料。竞赛赛前训练方案、赛事工作总结、

竞赛成果宣传新闻稿、赛后复盘整改过程材料等。

九、系统平台类

包括各类数字化平台和科研实体平台建设，如：虚拟教研室、

智慧教育平台、实训管理平台等数字化系统，以及科研实验室、

科研工作站、校企联合科研中心等科研平台。

（一）必要佐证材料。平台建设实施方案、校企共建（采购）

协议、技术服务合同、立项审批（备案）材料、平台建成佐证图
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片等。

（二）选用佐证材料。共建研讨会议材料（签到表、纪要、

现场照片）、操作培训材料、费用凭证、验收认定文件等。

十、师资建设类

包括但不限于人才引进、骨干教师与教学名师培育、“双师

型”教师认定、教师企业实践锻炼、教师技能等级认定、师德师

风建设、教师荣誉称号申报认定、教师团队建设、教师教研教改

能力提升（非专项培训）等师资队伍建设相关工作。

该类项目根据双高任务指标的描述提供相应佐证材料。

佐证材料清单：人事相关管理制度、人才引进聘用文件、“双

师型”教师/教学名师/专业带头人等认定批复文件、教师企业实践

锻炼方案、实践岗位协议、企业实践考核鉴定材料、教师荣誉获

奖证书、教师教学创新团队立项建设文件、师德师风制度建设方

案及学习教育材料、教师个人资质能力证明材料、师资建设研讨

会议材料、教师能力提升工作总结、师资建设新闻宣传稿、教师

社会服务兼职证明材料等。

十一、联合人才培养项目类

包括校企合作建立产业学院、现场工程师培养、订单班、其

他现代学徒培养、中高、高本、中高本贯培养等联合人才培养项

目。

该类项目根据双高任务指标的描述提供相应佐证材料。

佐证材料清单：项目立项批复文件、校企/校校联合人才培养
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合作协议、联合招生实施方案、项目学生名单、多方共同研制的

人才培养方案、岗位实习实施方案、学生岗位分配表；项目过程

管理制度、师徒结对协议、师徒考核评价记录、学生实训过程台

账、项目中期及总结验收材料、学生培养成果材料、项目宣传新

闻稿、合作单位反馈评价材料等。

十二、其他成果类

包括专利、软件著作权、知识产权、成果转化、学生创新创

业成果、毕业生就业质量、技术成果推广、乡村振兴与科普技术

服务、各类报告专著等无法归入前述类别的建设成果。

佐证材料清单：各类知识产权证书、成果转化相关文件；创

新创业项目立项、结题及成果证明材料；就业质量报告、毕业生

跟踪调研相关材料；技术推广、乡村振兴、科普服务过程及成效

材料；专著、研究报告等成果出版或正式印发材料；成果应用证

明、效益佐证、宣传报道材料。
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